PEMERINTAH KABUPATEN PURBALINGGA
KECAMATAN MREBET

W DESA LAMBUR

Alamat: JI. Raya Lambur , Kec Mrebet Kab Purbalingga 53352
Email : desalambur01 @gmail.com

SURAT TUGAS
Nomor: 001 / ST / XII / 2021

Yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : TUTIHARYANI
NIK : 3303085903750002
Jabatan :  KEPALA DESA LAMBUR

Dengan ini menugaskan :

Nama : FIRMAN ADE MAHENDRA
NIK 1 3303141003000001
Jabatan : KAUR PERENCANAAN

Sebagai OPERATOR SISKEUDES Desa Lambur pada periode Tahun Anggaran 2022 untuk
mengelola admisistrasi anggaran pada aplikasi siskeudes.

Adapun ketentuan yang harus dipahami :

1. Operator Siskeudes merupakan penginput administrasi kegiatan anggaran pada aplikasi
siskeudes

2. Operator Siskeudes menyiapkan dokumen terkait Permintaan s.d Pertanggungjawaban
sebagai kelengkapan proses administrasi siskeudes

3. Kelengkapan dokumen seperti kuitansi dan daftar penerima merupakan tanggungjawab
pelaksana kegiatan

4. Pelaksana Kegiatan adalah orang yang bertanggungjawab membidangi kegiatan yang akan
dilakukan

5. Operator Siskeudes menyiapkan form permintaan untuk diisi Pelaksana Kegiatan agar
permintaan tersebut dapat dilakukan proses administrasi pada siskeudes

6. Form permintaan diverifikasi oleh Kepala Desa selaku Pemangku Jabatan Tertinggi Desa
setiap bulannya

7. Operator Siskeudes tidak diberikan kewenangan untuk menginput kegiatan tanpa adanya
permintaan resmi dari Pelaksana Kegiatan

8. Jabatan Operator Siskeudes hanya sebatas penginput kegiatan yang berkaitan dengan
anggaran pada Tahun Anggaran tersebut

9. Periode tugas Operator Siskeudes adalah selama masa tahun anggaran berlangsung

10. Surat Penugasan ini berlaku mulai 01 Januari 2022 s.d 31 Desember 2022

Demikian surat penugasan ini dikeluarkan untuk dapat dilaksanakan dengan baik dan penuh rasa
tanggung jawab.

Purbalingga, 31 Desember 2021




